NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGAN HANG TP. HCM
Dia chi : 36 Tén Théat Pam, Quéan 1, TP. H6 Chi Minh

Dién thoai: (028) 38 291901 Fax: (028) 38 212584
Email: dhnhtphecm@hub.edu.vn  Web: www.hub.edu.vn

Chinh trwe, Doan két, Tién phong

QUY TRINH
XET VA CAP BANG TOT NGHIEP

Ma hiéu : P.QLDT-QT/02
Ngay hiéu luc ; 20..1.00..12024
Lén ban hanh : 02
TriCh Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém :
Chtrc vu Chuyén vién Trudng don vi Pho Hi¢u trudng

Chit ky T
Qy

Ho va tén P4 Thién Minh Hoang Thi Thanh Héng Ha Thi Thiéu Dao




Quy trinh xét va cap bang tot nghiép
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Quy trinh xét va cdp bing tot nghiép

TRANG THEO DOI SO LAN SUA POI/PIEU CHINH TAI LIEU

Lan Trang Ngay Noi dung sira doi
04 10/3/2017 Dicu chinh N§i dung cdng viéc, Trach nhiém, biéu
mau tai Bude 1 muc 4.2.
B6 03 biéu miu: P.DT-QT/06.01; P.DT-QT/09.06
'3 va P.DT-QT/06.07 tai muc V. BIEU MAU AP
DUNG
B6 sung biéu mau véi mad hiéu: P.QLDT-
QT/09.05: V.
06 20/8/2024 B sung Pinh nghia thuat ngit muc 3.1
3 B sung biéu mAu véi ma hiéu: Mau 09-PQLDT
' Pon dang ky xét tét nghiép vao muc V.
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Quy trinh xét va cap bang tot nghiép

1. MUC PiCH
- Xét tot nghiép cho sinh vién hoan thanh chuong trinh dao tao va c6 nhu cau.
2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay c6 lién quan dén cac don vi sau ddy (danh dau x):

[J Véan Phong [] Khoa Sau dai hoc

[J Van Phong Hoi dong truong Khoa Ngan hang

Phong T6 chitc Can b X Khoa Tai chinh

Phong Quan ly Pao tao X Khoa Quan tri Kinh doanh

Phong Tuyén sinh va Truyén thong Khoa K¢ toan - Kiém toan
Phong Khao thi va Pam bao chat lugng Khoa Hé théng Théng tin Quan ly

X Phong Thanh tra Khoa Ngoai ngir

Phong Quan 1y Coéng nghé Théng tin | X Khoa Kinh té Qudc té

X Phong Tai chinh - Ké toan Khoa Luat Kinh té

[J Phong Quan tri Tai san [] Khoa Khoa hoc xa hoi

O Trung tim Théng tin - Thir vién X Khoa Khoa hoc dit liéu trong kinh
doanh

[ Trung tam Pao tao tur xa va Tu vin | ® Khoa Gi4o duc thé chéat va Quéc

chuyén giao cong nghé phong

X Trung tdm Sinh vién va Quan hé doanh | [J Vién Nghién ctru Khoa hoc va Cong

nghi¢p ngh¢

X Trung tdm Dao tao va Panh gid nang | [J Tap chi Kinh té va Ngan hang Chau

luc Ngoai ngit - Cong nghé thong tin A

Trung tdm Quan ly dich vu va luu tra o 5
N ¢ Q S ' [] Vién Pao tao Quoc té
sinh vién

X Poan Thanh nién X Hoi sinh vién

3. PINH NGHIA THUAT NGU, TU VIET TAT VA TAI LIEU VIEN DAN
3.1. Pinh nghia thuat ngir

Xét va cdp bang tot nghiép 1a giai doan sinh vién di hoan thanh cac diéu kién trong chwong
trinh dao tao yéu cau. P& dam bao tinh chinh xac vé két qua hoc tap va cp bang tt nghiép cho

sinh vién, nha Trudng td chirc cho sinh vién ding ky xét cong nhén tét nghiép theo nguyén vong
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Quy trinh xét va cdp béng tot nghiép

cua sinh vién, tién hanh xét diéu kign tot nghiép va cdp biang tot nghiép doi vai sinh vién da hoan

thanh cdc mon hoc trong chuong trinh dao tao, ciac chuan dau ra theo yéu cau.

3.2. Tir viét tit

- XTN :Xét tt nghiép

- KQL :Khoa quan ly sinh vién

- SV : Sinh vién

- P. TCCB: Phong Té chirc — Cén bo

- P.QLDT: Phong Quan ly dao tao

- TT SV&QHDN: Trung tdm Sinh vién va Quan h¢ doanh nghiép
P. QLCNTT: Phong Quén ly cong ngh¢ thong tin
P. TS&TT: Phong Tuyén sinh va truyén thong

3.3. Tai liéu vién din
- Tiéu chudn ISO 9001: 2015

- Quy ché T6 chirc va quan ly dao tao trinh do dai hoc tai Truong Pai hoc Ngan hang TP. H
Chi Minh, ban hanh theo Quyét dinh sé: 1583/QD-DHNH ngay 07 thang 9 nim 2021.

- Quy ché T6 chirc va quan ly dao tao trinh do dai hoc tai Truong Pai hoc Ngan hang TP. H
Chi Minh, ban hanh theo Quyét dinh s6: 466/QD-DHNH ngay 28 thang 02 nim 2024.

- Quyét dinh s6 1302/QD-DHNH, ngay 01/8/2018 cta Hiéu truong Trudng Dai hoc Ngan hang
Tp. HO Chi Minh vé viéc ban hanh Bo chuong trinh dao tao dai hoc chinh quy ap dung tir khoa
dao tao 33 trd di.

- Quyét dinh s6 1434/QD-DHNH, ngay 08/10/2014 ctia Hiéu truéng Trudng Pai hoc Ngan hang
Tp. Hb Chi Minh vé viéc ban hanh Bo chuong trinh dao tao dai hoc chinh quy ap dung tir khoa
tuyén sinh 2014-2015.
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Quy trinh xét va cap bang tot nghiép

4. NOI DUNG QUY TRINH
4.1. Lwu do

Ké hoach hoc tap danh cho sinh vién
dai hoc chinh quy theo ndm hoc

!

Théng bao dang ky xét cong nhan tét nghiép
(theo tirng dot)

WV

Sinh vién dang ky xét tot nghiép (dang ky truc
tuyén theo thoi gian quy dinh)

Xét, kiém tra hoan thanh
cac dieu kién tot nghiép
(mon hoc, chuan dau ra, 1€

phi,...)

Ra quyét dinh, ban hanh danh sach sinh vién
dugc cong nhan tot nghiép

%

Kiém tra dit liéu in bing tot nghiép

\

[ Théng béo va phat bang tot nghiép cho sinh vién

J
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Quy trinh xét va cdp bang tot nghiép

4.2. Dién giai

TT

Trach nhiém

Noi dung cong viéce

Thoi gian

2]

Biéu mau

Hoan thanh moén hoc trong chuong
trinh dao tao, np cac chuan dau ra
theo y€u céau, hoan thanh hoc phi, 1€

Cham nhat 1a
1 thang trudce

i T~ o kb1 e ol igntb] s
a ' &9 bao dang ky
nghiép g ik ‘s
x¢€t t0t nghiép
Can clr vao K& hoach tién do dao tao Trude 15
ndm hoc cua nha truong, P. QLDT ra | ngay trude
2 P. QLDT thong bdao vé thoi gian va quy trinh | i tién hanh
dang ky xét tot nghiép xét tét nghiép
Cin ctr vao thoi gian va quy trinh trong | Theo dot t6t
3 Sinh vién thong béo xét tt nghiép (theo dot), sinh nghiép
vién dang ky truc tuyén tham gia xét
cong nhén tdt nghiép.
Tién hanh xét, kiém tra cac diéu kién tdt | Theo dot tdt
nghiép déi véi timg chuong trinh dao nghiép
4 P.QLDT tao, hoan thanh danh sach tot nghiép va
trinh Hiéu trudng ky quyét dinh cong
nhén tot nghiép cho sinh vién. Cip phat
bang cho sinh vién
Chuén bj hé théng, ha tﬁng cong nghé¢ | Theo dot tot
déap g viéc dang ky truc tuyen, xét, nghiép
5 PR kiém tra diu kién c6 tinh chudn xéc
cao
Chuyén trang thdi cta timg sinh vién | Theo dot tot
6 TT. SV&QHDN t6t nghiép, in bang khen, tuyén duong nghiép
cac sinh vién c6 thanh tich tot trong dot
tdt nghiép.
T6 chire sy kién lam I phat biang cho | Theo dot tot
- P. TS&TT sinh vién, phéi hop TT.SV&QHDN nghiép

tuyén duong, khen thudng cac sinh
vién ¢6 thanh tich tot nghiép tot.
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Quy trinh xét va cap bang tét nghiép

5. BIEU MAU AP DUNG
Thoi gian
TT Tén biéu mau Ma hi¢u luu Noi luu
(nam)
| | Phiéu déing ky xét tot nghiép Mau 09-QLDT 5nim | P.QLDT
2.
3.
4.
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Quy trinh xét va cdp bang tdt nghiép

5.BIEU MAU PiINH KEM

TRUONG PH NGAN HANG TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN LY PAO TAO Poc lap — Tw do — Hanh Phiic

o0o

PHIEU PANG KY XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Kinh giri : Phong Quan ly Pao tao
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bay du Con thicu
Ghi cha
TP. Ho Chi Minh, ngay... ... thang....ndm ... ...
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